
 
 

กิจกรรมการขับเคลื่อนเพื่อยกระดับ competency  
ภายนอกกรมอนามัย 

 ด้วยส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม กรมควบคุมโรค ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม กรมอนำมัย ทีมเลขำนุกำร 
รองปลัดกระทรวงสำธำรณสุข และทีมเลขำส ำนักงำนรัฐมนตรีกระทรวงสำธำรณสุข ได้มีกำรประชุมหำรือ 
แนวทำงกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนสำรบรรณและกำรตรวจสอบกลั่นกรองหนังสือรำชกำร ของกรมควบคุมโรค  
และกรมอนำมัย ที่จะด ำเนินกำรเขียนหนังสือรำชกำรเสนอต่อ ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข และเสนอต่อ
ส ำนักงำนรัฐมนตรี ในวันพุธที่ 3 กรกฎำคม 2562 เวลำ 09.30 – 13.30 น. ณ ห้องประชุมประเมิน จันทวิมล 
อำคำร 1 ชั้น 1 เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ของกรมควบคุมโรค และกรมอนำมัย และสอนวิธี
กลั่นกรองหนังสือรำชกำร บอกวิธีปฏิบัติและข้อสังเกต พร้อมยกตัวอย่ำงหนังสือที่เกิดควำมผิดพลำดบ่อยครั้ง และ
ให้เอกสำรประกอบในกำรปฏิบัติเพ่ือน ำกลับมำชี้แจงเจ้ำหน้ำที่ภำยในกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

กิจกรรมการขับเคลื่อนเพื่อยกระดับ competency  
ภายในกรมอนามัย 

 
ด้วยส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม เมื่อวันที่ 5 กรกฎำคม 2562 ณ ห้องประชุมส ำนักส่งเสริมสุขภำพ อำคำร 

7 ชั้น 3 กรมอนำมัย น ำทีมโดยนำยอนุชำ นิเยำะ หัวหน้ำงำนสำรบรรณ ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม เป็นผู้ถ่ำยทอด
องค์ควำมรู้งำนด้ำนงำนสำรบรรณและสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ แก่หัวหน้ำกลุ่มอ ำนวยกำร และเจ้ำหน้ำที่ผู้เกี่ยวข้อง 
ที่เป็นผู้ปฏิบัติงำนสำรบรรณโดยตรง ได้เชิญหน่วยงำนเข้ำร่วมกิจกรรม จ ำนวน 3 หน่วยงำน ได้แก่ ส ำนักส่งเสริม
สุขภำพ ส ำนักอนำมัยผู้สูงอำยุ และสถำบันพัฒนำอนำมัยเด็กแห่งชำติ มีผู้เข้ำร่วม จ ำนวน 26 คน  

เพ่ือยกระดับ competency ในกำรเขียนหนังสือรำชกำรให้ถูกต้องตำมระเบียบงำนสำรบรรณส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี ให้เป็นไปตำมมำตรฐำนเดียวกัน ทั้งของกรมอนำมัยและส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 

 โดยใช้รูปแบบกำรทดสอบควำมรู้กำรสอนวิธีกำรเขียนหนังสือรำชกำร และบอกวิธีกำรเสนอหนังสือถึงผู้บริหำร
ระดับกระทรวง  น ำเสนอตัวอย่ำงหนังสือรำชกำรที่ผิดพลำด และชี้แจงแนวทำงกำรปฏิบัติงำนพร้อมก ำหนดข้อตกลงกำร
เขียนหนังสือรำชกำรที่ถูกต้องตำมระเบียบงำนสำรบรรณส ำนักนำยกรัฐมนตรี  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


